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 :مقدمة 

  بعملیات  الاشتباه سیاسةبمنطقة مكة المكرمة  للإسكانلجمعیة التعاونیة  ا تضع

 في  الجمعیة اتخذتھا التي الأساسیة الركائز أحد الإرھاب تمویل وجرائم  الأموال  غسل

 بالمرسوم  الأموال  غسل  مكافحة  نظام  من  الأخیرة  النسخة  صدرت  حیث  المالیة  الرقابة  مجال

 قرار  على بناء م٢٥/١٠/٢٠١٧ الموافق ھـ٥/٢/١٤٣٩ وتاریخ) ٢٠/م( رقم الملكي

 .ھـ٤/٢/١٤٣٩ وتاریخ) ٨٠( رقم الوزراء مجلس

 رقم  الملكي بالمرسوم وتمویلھ الإرھاب جرائم مكافحة نظام من الأخیرة النسخة صدرت كما

 الوزراء  مجلس قرار على بناء م١/١١/٢٠١٧ الموافق ھـ١٢/٢/١٤٣٩ وتاریخ) ٢١م(

 .ھـ١١/٢/١٤٣٩ وتاریخ) ٩٢( رقم

 وتوصیفھا  الجرائم  تحدید  خلال  من  الإرھاب  وتمویل  الأموال  غسل  مكافحة  إلى  النظامان  یھدف

 الرقابیة  الجھات  على  والمسؤولیات  الأدوار  النظامان  یوضح  كما  علیھا،  المترتبة  والعقوبات

 وجمیع التعاونیة والجمعیات الأھلیة والمؤسسات الجمعیات ذلك في بما المختلفة والمالیة

 اللاحقة التعدیلات وجمیع والتمكین للحمایة إطارًا لھا ویوفر الربحي، غیر القطاع تمثلاّت

   السیاسة ھذه مع لیتوافق
 

 :  النطـــــــــاق

 وتطوعیة  تعاقدیة علاقات لھم ومن العاملین كافة على العامة المسؤولیات السیاسة ھذه تحدد

 .الجمعیة في
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 : البیـــــــــــان

 :الإرھاب تمویل جرائم أو  الأموال غسل بعملیات ارتباط وجود على تدل قد مؤشرات

إبداء العمیل اھتماماً غیر عادي بشأن الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو  .١

 الإرھاب، وبخاصة المتعلقة بھویتھ ونوع عملھ.جرائم تمویل 

 رفض العمیل تقدیم بیانات عنھ أو توضیح مصدر أموالھ وأصولھ الأخرى. .٢

رغبة العمیل في المشاركة في صفقات غیر واضحة من حیث غرضھا القانوني أو  .٣

 الاقتصادي أو عدم انسجامھا مع استراتیجیة الاستثمار المعلنة.

جمعیة بمعلومات غیر صحیحة أو مضللة تتعلق بھویتھ أو محاولة العمیل تزوید ال .٤

 مصدر أموالھ.

علم الجمعیة بتورط العمیل في أنشطة غسل أموال أو جرائم تمویل إرھاب، أو أي  .٥

 مخالفات جنائیة أو تنظیمیة.

 إبداء العمیل عدم الاھتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاریف أخرى. .٦

یل للعمل نیابة عن موكل مجھول، وتردده وامتناعھ اشتباه الجمعیة في أن العمیل وك .٧

 بدون أسباب منطقیة، في إعطاء معلومات عن ذلك الشخص أو الجھة. 

 صعوبة تقدیم العمیل وصف لطبیعة عملھ أو عدم معرفتھ بأنشطتھ بشكل عام. .٨

قیام العمیل باستثمار طویل الأجل یتبعھ بعد مدة وجیزة طلب تصفیة الوضع  .٩

 یل العائد من الحساب.الاستثماري وتحو

 وجود اختلاف كبیر بین أنشطة العمیل والممارسات العادیة. .١٠

طلب العمیل من الجمعیة تحویل الأموال المستحقة لھ لطرف آخر ومحاولة عدم  .١١

 تزوید الجمعیة بأي معلومات عن الجھة والمحول إلیھا.

 



 
 

 

 

بمتطلبات تدقیق المعلومات أو محاولة العمیل تغییر صفقة أو إلغاءھا بعد تبلیغھ  .١٢

 حفظ السجلات من الجمعیة.

 طلب العمیل إنھاء إجراءات صفقة یستخدم فیھا أقل قدر ممكن من المستندات. .١٣

 علم الجمعیة أن الأموال أو الممتلكات إیراد من مصادر غیر مشروعة. .١٤

تبھ عدم تناسب قیمة أو تكرار التبرعات والعملیات مع المعلومات المتوفرة عن المش .١٥

 بھ ونشاطھ ودخلھ ونمط حیاتھ وسلوكھ.

 انتماء العمیل لمنظمة غیر معروفة أو معروفة بنشاط محظور. .١٦

ظھور علامات البذخ والرفاھیة على العمیل وعائلتھ بشكل مبالغ فیھ وبما لا یتناسب  .١٧

 مع وضعھ الاقتصادي (خاصة إذا كان بشكل مفاجئ).

 
 

 :  المسؤولیــــــــــات 

 إدارة  تحت یعملون الذین العاملین جمیع وعلى الجمعیة أنشطة ضمن السیاسة ھذه تطبق

 السیاسة ھذه وعلى الأموال غسل بمكافحة المتعلقة الأنظمة على الاطلاع الجمعیة واشراف

 ومسؤولیاتھم  واجباتھم  أداء  عند  أحكام  من  فیھا  ورد  بما  والالتزام  علیھا،  والتوقیع  بھا  والإلمام

 الإدارات جمیع وتزوید الخصوص ذلك في الوعي نشر المالیة الإدارة وعلى ،الوظیفیة

 .منھا بنسخة والأقسام

 مكافحة بقواعد والتزامھم إتباعھم من التأكد على متعاونین مع التعاقد حال الجمعیة وتحرص

   .الإرھاب تمویل جرائمو الأموال غسل

 

 



 
 

 

 
 

 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه :  
 رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة  .١
 ذج الاشتباه المرفق . اتعبئة نم .٢
 عدم إشعار العمیل بأي تصرف أو تنبیھھ .  .٣
 .ذج وكافة المرفقات االرفع للإدارة بالنم .٤
مع الجھات في حال ثبوت أي مؤشر اشتباه تواصل بسریة تامة على الإدارة أن ت .٥

  وھي :المختصة 
 ۸۰۰۱۲۲۲۲٤او الاتصال على  ۹۸۰إبلاغ الادارة العامة للتحریات  فوراً  -أ

وتزویدھا بتقریر مفصل یتضمن    -عبر نموذجھم المعتمد لذلك    -وبشكل مباشرأ
جمیع البیانات والمعلومات المتوافرة لدیھا عن تلك العملیة والأطراف ذات 

 الصلة.
 الاستجابة لكل ما تطلبھ الادارة العامة للتحریات المالیة من معلومات إضافیة. -ب

 ◌ً   متعلقة ومعلومات بموجب  تقریراً   نأب  خرآ شخص  أى  أو  العمیل  تنبیھ  الجمعیة  تتجنب  كما
ً  أن أو المالیة للتحریات العامة الإدارة إلى تقُدم سوف  أو قدُّمت قد بذلك ً  تحقیقا  جارٍ  جنائیا

 . أجري قد أو
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

 نماذج الإشتباه 
 

 لعملیات غسل الأموال وجرائم تمویل الإرھاب
 

 

 بمنطقة مكة  المكرمة للإسكانللجمعیة التعاونیة  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

ع    إسم المت�ب

           رقم اله��ة 

  العنوان 

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها 
 

  سبب الإرجاع  

  تار�ــــخ الحوالة  

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ 
 

  

 

 
 

 

 

 
 

 )الأصل�ة الوثائق مطابقة(السعودي للمواطن إشتباە نموذج

 التنف�ذ�ة الإدارة تبليغ

 ممرئ�اته لإبداء الداخل�ة والمراجعة التدقيق لجنة ا�  الإشتباە حالة إحالة

ي  المال�ة للتح��ات المعاملة تح��ل
 الإشتباە تأ�د حالة �ف

إعتماد الشؤون المالیة والإداریة 

......................... 



 
 

 
 

ع    إسم المت�ب

           رقم اله��ة 

  العنوان 

  رقم جواز السفر 

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها 
 

  سبب الإرجاع  

  تار�ــــخ الحوالة  

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 )الأصل�ة الوثائق مطابقة( للوافدين إشتباە نموذج

  التنف�ذ�ة الإدارة تبليغ

  مرئ�اتهم لإبداء الداخل�ة والمراجعة التدقيق لجنة ا�  الإشتباە حالة إحالة

ي  المال�ة للتح��ات المعاملة تح��ل
  الإشتباە تأ�د حالة �ف

إعتماد الشؤون المالیة والإداریة 

......................... 



 

 
 

 

رقم السجل 

 التجاري  
 

رقم اله��ة  

 لصاحب المنشأة  
          

   إرفاق التا�ي 

 .والصناعة التجارة وزارة من الصادر التجاري السجل .١
 لمؤسسات والقرویة البلدیة الشئون وزارة من الصادر الترخیص .٢

 .الخاصة والمحلات الخدمات
 .وجد إن التأسیس عقد .٣
 أو التجاریة المنشأة صاحب السعودي للمواطن الوطنیة الھویة بطاقة .٤

 أو التجاري السجل في الوارد التاجر اسم من للتأكد لھا الخدمات شركة
  التراخیص

 وسریان الوطنیة الھویة بطاقة في الأخر والتفاصیل لاسمھ مطابق .٥
 .مفعولھا

 التأسیس عقد في أسمائھم الواردة المنشأة مالكي بالأشخاص قائمة .٦
 .منھم كل ھویة من وصورة وجد أن وتعدیلاتھ

 الحسابات تشغیل المؤھلین المالك قبل من المفوضین بالأشخاص قائمة .٧
 عن صادرة وكالة  بموجب أو التجاري السجل مستند في ورد حسبما

.منھم كل ھویة من وصورة البنك داخل معد توكیل أو العدل كاتب   
  سبب الإرجاع  

  تار�ــــخ الحوالة  

لإرجاع رقم الآيبان 

 المبلغ 
 

  

 

 

 
 

 

  )الأصل�ة الوثائق مطابقة( الإعتبار�ة الشخص�ات إشتباە نموذج

  التنف�ذ�ة الإدارة تبليغ

  مرئ�اتهم لإبداء الداخل�ة والمراجعة التدقيق لجنة ا�  الإشتباە حالة إحالة

ي  المال�ة للتح��ات المعاملة تح��ل
  الإشتباە تأ�د حالة �ف

إعتماد الشؤون المالیة والإداریة 

......................... 

كات إشتباە نموذج   )الأصل�ة الوثائق مطابقة(  المق�مة لل�ش



 
 

رقم السجل 

 التجاري  
 

رقم اله��ة  

 لصاحب المنشأة  
          

   إرفاق التا�ي 

 .والصناعة التجارة وزارة عن الصادر التجاري السجل من صورة .١
 .وملاحقھ التأسیس عقد من صورة .٢
 .النشاط مزاولة ترخیص صورة .٣
 .المسئول المدیر ھویة من صورة .٤
 أو" الشخص من خاص تفویض أو عدل كاتب عن صادرة وكالة .٥

 الأفراد تفویض صلاحیة التأسیس عقد بموجب لدیھ الذي "الأشخاص
 .بالتوقیع

 التأسیس عقد في أسمائھم الواردة المنشأة مالكي ھویة من صورة .٦
 وتعدیلاتھ 

  سبب الإرجاع  

  تار�ــــخ الحوالة  

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ 
 

  

 

 

 

 
 
 

 الجمعیة  داخل الإداري الضبط محضر نموذج

  التنف�ذ�ة الإدارة تبليغ

  مرئ�اتهم لإبداء الداخل�ة والمراجعة التدقيق لجنة ا�  الإشتباە حالة إحالة

ي  المال�ة للتح��ات المعاملة تح��ل
  الإشتباە تأ�د حالة �ف

إعتماد الشؤون المالیة والإداریة 

......................... 



 

 لعملية مالية مشتبه بها   
 

 نوع العملیة 
  إیداع
  تحویل 
  أخرى

 تاریخ العملیة 
  الیوم   التاریخ

 مقدار المبلغ المحول 
  المبلغ رقماً  
  المبلغ كتابة 
  نوع العملة 

 )  SAحساب محول المبلغ ( رقم الحساب الآیبان / 
          

 رقم الفرع   البنك 
  

 أسباب الإشتباه 
۱. 
۲. 
۳. 
٤. 

 بیانات المشتبھ 
  اسم المشتبھ 
           رقم الھویة 
  الجنسیة 
  المدینة 

  وسیلة الاتصال 
 ..ماترونھ مناسباً إتخاذ الإطلاع و نأملتجدون أعلاه بلاغنا عن عملیة مشتبھ بھا ، 

 
 

 المدیر العام                          الشؤون المالیة                          المحاسب
                     ......................                  ................................... 

 
 
 
 
 

  المالیة للتحریات محولة بھا مشتبھ مالیة لعملیة إداري ضبط محضر نموذج



 

 معلومات جهة البلاغ  
 

 

 .................................................................جمعیة  سم الجھة المبلغة ا

 وسیلة الاتصال

 العنوان  وظیفة المبلغ اسم المبلغ 
 
   

 الھاتف  المدینة المنطقة
   

 مضمون البلاغ  
  اسم المشتبھ 
           رقم الھویة 
  الجنسیة 
  المدینة 

  اسم المشتبھ 
 نقداً  تحویل شیك نوع العملیة 

 مقدار المبلغ المحول
  المبلغ رقماً 
  المبلغ كتابة
  نوع العملة

 ) SAحساب محول المبلغ ( رقم الحساب الآیبان / 
              

 أسباب الإشتباه
۱. 
۲. 
۳. 
٤. 

 سعادة مدیر التحریات المالیة / وزارة الداخلیة 
 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملیة مالیة مشتبھ بھا ، نأمل الإطلاع واتخاذ ماترونھ مناسباً .

 
 
 الشؤون المالیة                                المدیر العام                  رئیس مجلس الإدارة  
 

....................                 .......................                             ...............                   
 

 

 



 

 

 الجمعیة إدارة مجلس قبل من الإعتماد تم

 جرائم تمویل الإرھابو سیاسة الإشتباه بعملیات غسل الأموالتم إعتماد 

 بمنطقة مكة  المكرمة للإسكانللجمعیة التعاونیة   

 )  ۲۰۲٤لعام ( 
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